INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Klienci i uczestnicy kursow SIMBI Academy

Informacja dotyczy rodzicow, opiekunéw prawnych, osdb zamawiajacych kurs oraz
uczestnikow, w tym dzieci. Realizuje obowigzek informacyjny z art. 13 1 14 RODO. Nie jest
zgoda na przetwarzanie danych ani warunkiem zgody na marketing.

1. Administrator i kontakt

Administratorem danych jest Ewa Bochenko, prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza pod firma
SIMBI Ewa Bochenko, NIP 1251750609, REGON 545550052, pod marka SIMBI Academy.
Miejsce dzialalnosci: ul. ks. Marcina Zatuskiego 84, 05-230 Kobytka. Adres do
korespondenc;ji: ul. Wilenska 12 lok. 51, 03-414 Warszawa.

W sprawach danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ bezposrednio z Administratorem:
kontakt@simbiacademy.pl, tel. +48 455 576 009 lub na adres do korespondenc;ji.

2. Jakie dane i skad otrzymujemy

Dane otrzymujemy od Klienta lub Uczestnika podczas zapisu, zawarcia umowy i kontaktu w
sprawie kursu. Dane dziecka lub petnoletniego Uczestnika zapisanego przez inng osobe
otrzymujemy takze od rodzica, opiekuna lub osoby zamawiajacej. Frekwencj¢ i postepy
odnotowuje prowadzacy.

Przetwarzamy imi¢ 1 nazwisko, dane kontaktowe, adres Klienta, informacje o przedmiocie,
klasie, poziomie i terminach kursu, frekwencji 1 postepach, dane umowy, ptatnosci, rozliczen,
reklamacji oraz os6b upowaznionych do odbioru dziecka. Nie wymagamy numeru PESEL,
kopii dokumentu tozsamosci ani pelnej dokumentacji medycznej do zwyktego zapisu na kurs.

3. Cele i podstawy prawne

a) Zapis 1 wykonanie umowy z Klientem, organizacja zaje¢ i kontakt dotyczacy kursu — art.
6 ust. 1 lit. b RODO, w odniesieniu do osoby bedacej strong umowy.

b) Organizacja udzialu dziecka lub innego Uczestnika, ktéry nie jest strong umowy,
dokumentowanie frekwencji 1 postgpow oraz kontakt z osobg upowazniong do odbioru — art.
6 ust. 1 lit. £ RODO. Uzasadniony interes polega na zapewnieniu zamowionej ushugi
edukacyjnej 1 bezpieczenstwa Uczestnikdw, z uwzglednieniem ich praw, w szczego6lnosci
praw dzieci.

¢) Rozliczenia podatkowe 1 rachunkowe oraz wykonanie ustawowych obowigzkéw
zwigzanych z reklamacjami — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zwigzku z wlasciwymi przepisami
podatkowymi, rachunkowymi i o prawach konsumenta.
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3. Cele i podstawy prawne — ciag dalszy

d) Ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen oraz zachowanie niezbg¢dnych dowodow
realizacji umowy — art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Uzasadnionym interesem jest ochrona praw
Administratora i wyjasnianie Sporow.

e) Fotografowanie i publikacja zdje¢ do celow informowania o dziatalno$ci oraz promocji
SIMBI Academy — wytacznie na podstawie odrebnej, dobrowolnej zgody, art. 6 ust. 1 lit. a
RODO; rozpowszechnianie wizerunku takze na podstawie zezwolenia okreslonego w art. 81
ustawy o prawie autorskim i1 prawach pokrewnych. Zakres 1 czas wykorzystania okresla
osobny formularz.

4. Sposob przechowywania i odbiorcy danych

Dokumentacj¢ prowadzimy w papierowych teczkach oraz w plikach Excel na komputerze.
Korespondencje obstugujemy w Outlooku, korzystajac ze skrzynki pocztowej u dostawcy
SeoHost. Dostep do danych maja osoby upowaznione w zakresie niezbednym do ich zadan.

Dane moga otrzymywac: prowadzacy zajecia — w zakresie organizacji 1 prowadzenia kursu;
dostawca poczty 1 hostingu SeoHost — w zakresie ustug technicznych; Ewel-Mat Ustugi
Ksiggowe, obstuga Marta Dabrowska — wylacznie dane zawarte w dokumentach
rozliczeniowych, bez przekazywania kopii uméw kursowych; banki — w zakresie ptatnosci;
uprawnione organy publiczne — gdy wynika to z prawa. Obstuga techniczna lub prawna
moze uzyska¢ dostep tylko wtedy, gdy jest potrzebna i ma odpowiednig podstawe.

Po wyrazeniu zgody na zdjgcia ich odbiorcami bgda rowniez podmioty potrzebne do
wykonania wybranej publikacji, np. drukarnia, operatorzy wybranych serwisow
spotecznosciowych i publiczno$¢ tych publikacji. Szczegdlty opisano w formularzu zgody.

5. Jak dlugo przechowujemy dane

Dane potrzebne do prowadzenia kursu przechowujemy przez czas jego realizacji. Po
zakonczeniu pozostawiamy wylgcznie dane potrzebne do rozliczen, obowiazkéw prawnych 1
ewentualnych roszczen.

Dokumenty podatkowe przechowujemy zasadniczo przez 5 lat od kofca roku
kalendarzowego, w ktorym uplyngt termin ptatnosci wilasciwego podatku; dhluzej, jesli
przepisy lub zawieszenie albo przerwanie biegu przedawnienia tego wymagaja.

Dokumentacj¢ umowy i niezb¢dne dowody przechowujemy do uplywu wiasciwych terminow
przedawnienia roszczen, co do zasady nie dtuzej niz 6 lat od konca roku zakonczenia umowy.
Jesli trwa spér lub postgpowanie, niezbedne dane pozostaja do jego prawomocnego
zakonczenia 1 wykonania rozstrzygnigcia. Dane zbedne usuwamy wcze$niej.
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5. Jak dlugo przechowujemy dane — ciag dalszy

Dane z zapytan, ktore nie doprowadzily do umowy, przechowujemy do zakonczenia
korespondencji, nie dluzej niz 12 miesigcy od ostatniego kontaktu, chyba ze zachowanie
okreslonych danych jest niezbedne do roszczen. Zdjecia przechowujemy zgodnie z czasem i
zakresem odrebnej zgody. Dowod udzielenia lub wycofania zgody moze pozostaé przez okres
niezbedny do wykazania zgodnosci dziatania z prawem.

6. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Przystuguje prawo dostepu do danych i ich kopii, sprostowania, usuni¢cia oraz ograniczenia
przetwarzania — na warunkach RODO. Prawo do przenoszenia dotyczy danych
przetwarzanych w sposob zautomatyzowany na podstawie umowy lub zgody.

Mozna wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. f RODO z przyczyn
zwigzanych ze szczegblng sytuacja danej osoby. Zgode mozna wycofa¢ w kazdym czasie, bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem wczesniejszego przetwarzania. Wycofanie zgody na zdjecia
nie wpltywa na udziat w kursie.

Zadania mozna kierowa¢ na kontakt@simbiacademy.pl lub na adres do korespondencii.
Odpowiadamy co do zasady w ciggu miesigca; w przypadkach przewidzianych RODO termin
moze zosta¢ przedluzony po poinformowaniu o przyczynie. Skarge mozna ztozy¢ do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych; informacje: uodo.gov.pl.

7. Podanie danych i decyzje automatyczne

Podanie danych jest dobrowolne, lecz dane niezbedne do zawarcia i wykonania umowy oraz
obowigzkowych rozliczen sa potrzebne do obstugi kursu. Brak niezbgdnych danych moze
uniemozliwi¢ zapis lub rozliczenie. Zgoda na zdjg¢cia jest catkowicie dobrowolna. Nie
podejmujemy wobec Klientow ani Uczestnikow decyzji wywotujacych skutki prawne lub
podobnie istotne skutki wytacznie automatycznie, w tym przez profilowanie.

8. Przekazywanie danych poza EOG

Papierowa dokumentacja i lokalne pliki stuzg obstudze kurséw w Polsce. Publikacja zdj¢¢ na
Facebooku lub Instagramie moze wigza¢ si¢ z przekazywaniem danych poza Europejski
Obszar Gospodarczy przez operatora Meta. Informacje o operatorze, transferach i
zabezpieczeniach znajduja si¢ w formularzu zgody.

Informacja dla ucznia

Twoje imie, klasa, obecnosci 1 wyniki pomagaja nam zorganizowac zajecia 1 wspiera¢ nauke.
Nie udostepniamy ich dowolnym osobom. Mozesz zapyta¢, jakie dane mamy 1 poprosi¢ o
poprawienie btedu. Jesli nie chcesz by¢ na zdjeciu, powiedz prowadzacemu — uszanujemy
to.
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